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سعادة/ مدير عام شئون أعضاء هيئة التدريس والموظفين                            المحترم 
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ... وبعد:
أرفق لسعادتكم طلب الموظف المذكورة بياناته أعلاه بمنحه إجازة استثنائية لمدة (         ) يوم اعتباراً من تاريخ       /     /        14 هـ .

أرجو إطلاع سعادتكم وتوجيه من يلزم باستكمال الأجراء النظامي المتبع وليس لدينا مانع من تحقيق رغبته تقديرا لظروفه.

وتقبلوا تحياتي وتقديري ،،،


                                                                      مدير عـام
الإدارة العامة للسلامة والأمن الجامعي


