واجبات أفراد السلامة والأمن مداخل المباني
الواجبات العامة:
1. الالتزام بالزى الرسمي.

2. الالتزام بالظهور بالمظهر الحسن والمحافظة على القيافة.
3. المحافظة على العهدة.
4. الحضور في الأوقات المحددة للمناوبة وعدم الانصراف الأبعد حضور البديل.
5. المسئولية التامة فيما يوكل إليهم من أعمال أمام مدير وحدته.
6. ضرورة التعامل الحسن مع ومنسوبي وطلاب الجامعة والظهور بالمظهر اللائق لرجل السلامة والأمن.
واجبات العمل بالموقع:
1. مسئول مباشرة أمام المشرف
2.   عليه التأكد من هويات وتصاريح الدخول لكافة الوافدين الى جميع المباني والأماكن  بالجامعة.
3.   تسجيل جميع أسماء الوافدين وجميع المعلومات الكافية عن هويات وأوقات الدخول والخروج وذلك بدفتر الأحوال المخصص لذلك في الموقع.
4.   او لوية التدخل السريع في حالات الطوارئ ومكافحة الحريق ودعم فني السلامة بعملية الإخلاء والإنقاذ والإسعافات.
5.   عدم مغادرة الموقع إطلاقاً إلا عند حالات الطوارئ ويكون ذلك بالتنسيق مع المشرف لتأمين البديل أو أن يأخذ مكانه فني السلامة مؤقتاً.
6.   عدم مغادرة موقع الخدمة في نهاية المناوبة إلا بعد وصول المناوبة التالية وقيام أفرادها باستلام الموقع وإثبات الاستلام والتسليم في دفتر الأحوال المخصص لذلك0
7.   إثبات أي مشاكل أو مخالفات أو أعطال بالمبنى في دفتر الأحوال وإبلاغ العمليات والمشرف المختص بها. 
8.   التأكد من سلامة الأجهزة أو المعدات التي تكون بحوزته وأنها مهيأة للاستخدام في أغرض العمل وحسن استخدامها والمحافظة عليها.
9.   الإلمام الكامل بموقع عمله المعين به حتى يكون على علم تام بمنافذه ومخارجه وكيفية التحكم في تأمينها وسلامتها.
10. عدم استعمال الهاتف الموجود بمركز الخدمة إلا في الأعمال الرسمية فقط والتأكد من صلاحيته للاستعمال عند استلام المناوبة.
11. توخي الصدق والأمانة والنزاهة في جميع الأعمال والتقيد التام بأنظمة وتعليمات وقوانين المملكة والعادات المتعارف عليها.  
12. الأمانة في نقل كل ما يصل إلية من معلومات لرؤسائه وعدم الإدلاء بأي معلومات تتعلق بالعمل لأي شخص كان بخلاف رؤسائه بالعمل.
واجبات حارس بوابة مبنى  رقم ( 20 أ ):

واجبات العمل بالموقع:
بالإضافة إلي مذكر من واجبات أفراد السلامة والأمن مبني الخدمات يضاف إليها الواجبات التالية: 
1. المحافظة على النظام في البوابة.
2. إغلاق ذراع البوابة بصفة دائمة للتحكم في دخول السيارات.
3. عدم السماح بإخراج أي ممتلكات للجامعة من  20أ إلا بموافقة خطية من إدارة الجهة التابع لها وفي حالة طلب إخراج من معدات أو غيرها في غير مواعيد الدوام الرسمي يسمح له بالخروج بعد إثبات كافة بياناته وهويته ونوع الشيء المخرج وسبب إخراجه.
4. عدم السماح بدخول السيارات عدا المصرح لها بالدخول إلي 20 أ .
5. عدم السماح بدخول ووقوف الحافلات الخاصة نقل العمال في الطرقات أو في ممرات المواقف وتوجيههم الموقف المخصص لهم خارج مواقف 20أ.
6. مراعاة سهولة المرور عبر البوابة وعدم الانتظار.
7. على أفراد السلامة والأمن المعينين على البوابات مراعاة عدم البقاء بغرف الحراسة بصورة مستمرة الفترات  طويلة بل يجب عليهم التحرك باستمرار أمام منطقة حراسته حتى يكون نشطا وملما بكل الظروف حوله.
8. يسمح لحاملي تصاريح دخول إلي موقف الجزء الأول أما تصاريح الطوارئ أو من يحمل تصريحا خاصا بالدخول إلى المواقف في الجزء الثاني من الموقف.
9. إحالة جميع البلاغات التي تصل إلى بوابة الإسكان إلى غرفة العمليات فورا ليشعر المشرف لاتخاذ اللازم نحوها.
10. المحافظة على نظافة الموقع وعدم إساءة استخدام الموجودات بالغرفة.
واجبات حارس بوابة مبنى  رقم ( 20ب ):

واجبات العمل بالموقع:
بالإضافة إلي مذكر من واجبات أفراد السلامة والأمن مبني الخدمات يضاف إليها الواجبات التالية: 
1. المحافظة على النظام في البوابة.
2. إغلاق ذراع البوابة بصفة دائمة للتحكم في دخول السيارات.
3. عدم السماح بإخراج أي ممتلكات للجامعة من 20ب إلا بموافقة خطية من إدارة أصيانة والمشاريع وفي حالة طلب إخراج من معدات أو غيرها في غير مواعيد الدوام الرسمي يسمح له بالخروج بعد إثبات كافة بياناته وهويته ونوع الشيء المخرج وسبب إخراجه.
4. عدم السماح بدخول السيارات عدا المصرح لها بالدخول إلي 20 ب .
5. مراعاة سهولة المرور عبر البوابة وعدم الانتظار.
6. الأشخاص الذين يدخلون عبر البوابة على أقدامهم بدون سيارات يتم منعهم وتوجيههم إلي المدخل الخاص بدخول عمال الصيانة عن طريق 20 أ.
7. على أفراد السلامة والأمن المعينين على البوابات مراعاة عدم البقاء بغرف الحراسة بصورة مستمرة الفترات  طويلة بل يجب عليهم التحرك باستمرار أمام منطقة حراسته حتى يكون نشطا وملما بكل الظروف حوله.
8. التأكد من الفنيين والعمال أثناء دخولهم لمجمع الخدمات من حيث لبسهم والملابس الخاصة بهم وحمل البطاقات التي تسمح لهم بالوجود في مجمع الخدمات.
9. في حالة حدوث إي مخالفة من احد السكان أو اعتراضه على تنفيذ التعليمات لأي سبب اتصال حارس الأمن بالمشرف ليتولى الأمر بمعرفته دون احتكاك مع احد وتقديم تقرير تفصيلي بالموضوع حتى يمكن إخطار إدارة الإسكان لتتولى هي الوضع من جانبها.
10. لا يسمح لحاملي تصاريح الطوارئ أو من يحمل تصريحا خاصا بالدخول مجمع الخدمات 20 ب.
11. تفتيش العفش والعمال الذين يخرجون على أرجلهم من مجمع الخدمات خاصة أغراضهم الخاصة والشخصية.
12. إحالة جميع البلاغات التي تصل إلى بوابة الإسكان إلى غرفة العمليات فورا ليشعر المشرف لاتخاذ اللازم نحوها.
13. المحافظة على نظافة الموقع وعدم إساءة استخدام الموجودات بالغرفة.
واجبات حارس الأمن بالنفــــق:

واجبات العمل بالموقع:
بالإضافة إلي مذكر من واجبات أفراد السلامة والأمن مبني الخدمات يضاف إليها الواجبات التالية:
1. المحافظة على النظام.
2. عدم السماح لأي شخص بالدخول ما لم يكن مصرح له ولديه بطاقة دخول .
3. القيام بجولات تفتيشية على داخل النفق .
4. احترام النفس والتحلي بالصبر والأدب واللياقة في معاملة الآخرين وان يكون على استعداد التقديم كل من يطلب منه من مساعدات.  
5. عدم التحدث مع الغير في أمور لا علاقة لها بواجب وظيفته.
6. عدم تناول الأطعمة أو المشروبات والتدخين أو قراءة الصحف إثناء المناوبات.
7. إن يمد يد المساعدة إلى كل من أصيب بمرض مفاجئ أو إغماء أو كسر عارض ألقاه طريحاً على الأرض وطلب الإسعاف له.
8. في حالة حدوث مشاجرة وتكدير للراحة العامة عليه بذل الجهد في تهدئتها وان يكون تصرفه بمهارة وحكمة بالغة وإخطار رئيسه المباشر فوراً والتحفظ على أطراف النزاع.
9. إذا عثر على شيء مفقود يجب أن يسلمه إلى رئيسه المباشر دون العبث به ولا يجوز إبقاؤه لديه مع ضرورة إثباته في دفتر الأحوال.
10. عدم السماح بخروج أي جهاز إلا بوجود تصريح خروج معتمد من مدير الإدارة بالكلية.
11. عدم السماح بإخراج إي أثاث أو معدات من الموقع إلا بموجب تصريح معتمد من الجهة المختصة المسئولة عن هذه الأشياء.
12. في حالة اكتشافه لشيء غير عادي ويشكل خطراً على الموقع عليه الاتصال فوراً برئيسه المباشر.        
