واجبات أفراد السلامة والأمن بسكن الطلاب
واجبات العمل بالموقع:
1. الالتزام بالزى الرسمي.
2. الالتزام بالظهور بالمظهر الحسن والمحافظة على القيافة.
3. المحافظة على العهدة.
4. الحضور في الأوقات المحددة للمناوبة وعدم الانصراف الأبعد حضور البديل.
5. المسئولية التامة فيما يوكل إليهم من أعمال أمام مدير وحدته.
6. ضرورة التعامل الحسن مع طلاب ومنسوبي الجامعة والظهور بالمظهر اللائق لرجل السلامة والأمن.
حارس الأمن بسكن الطلاب بوابة رقم ( 1 ) الرئيسية
واجبات العمل بالموقع:
1. إغلاق ذراع البوابة بصفة دائمة للتحكم في دخول السيارات.
2. يمنع الجلوس بغرفة البوابة بصفة مستمرة أو لفترة طويلة.

3. عدم السماح بدخول السيارات سوى المصرح لها بذلك .
4. يسمح التصاريح الطوارئ أو من يحمل تصريحا خاصا بالدخول إلى داخل السكن. 
5. توجد بعض التصاريح التي تصرف للطلبة المعوقين أو المرضى بمرض مزمن فعلي أفراد السلامة والأمن بالسكن السماح لحاملي هذه التصاريح بالدخول من بوابة السكن والوصول بسياراتهم إلى المباني المقيمين بها والوقوف في المواقف المخصصة لهم.على إن يطلع الحارس على البطاقة الشخصية الخاصة بالمعوق والموجود عليها صورته الشخصية مطابقاً البيانات بطاقة تصريح الدخول والتأكد من أنه هو نفس الشخص المصرح له بالدخول.
6. يسمح لسيارات الخدمات العامة التابعة لشركات النظافة والصيانة والتغذية بالدخول إلى سكن الطلاب لإنهاء الأعمال الخاصة بالشركات المخصصة مع تسجيل ساعة دخولها وخروجها ورقمها وأسم قائد السيارة.

7. الأفراد المعينون على البوابة الرئيسية مسئولون عن عدم السماح لأي طالب أو غيرة بالخروج من السكن ومعه أي قطعة أثاث خاصة بالسكن إلا إذا كان يحمل تصريحا خطياً بذلك من مدير سكن الطلاب وإذا اعترض الإجراءات أخراج الأثاث فعلى رجل الأمن الاتصال فوراً بمشرف السكن وكذلك مشرف الأمن حتى يتم اتخاذ اللازم بمعرفتهما دون حدوث مشكلات أو مشاحنات بينهما.
8. الأشخاص الذين يدخلون عبر البوابة على إقدامهم بدون سيارات يتم إيقافهم والتأكد من هويتهم وسبب دخولهم وان يقوموا أيضاً بتعبئة بطاقة زيارة.
9. على أفراد السلامة والأمن المعينين على البوابات مراعاة عدم البقاء بغرف الحراسة بصورة مستمرة الفترات  طويلة بل يجب عليهم التحرك باستمرار أمام منطقة حراسته حتى يكون نشطا وملما بكل الظروف حوله.
10. التأكد من الفنيين والعمال أثناء دخولهم للسكن من حيث لبسهم والملابس الخاصة بهم وحمل البطاقات التي تسمح لهم بالوجود في السكن.
11. في حالة حدوث إي مخالفة من احد أساكنين أو اعتراضه على تنفيذ التعليمات لأي سبب فعلي حارس الأمن الاتصال بالمشرف ليتولى الأمر بمعرفته دون احتكاك مع احد وتقديم تقرير تفصيلي بالموضوع حتى يمكن إخطار إدارة الإسكان لتتولى هي الوضع من جانبها.
12. تفتيش الأغراض الذين يحملونها العمال أثناء خروجهم من السكن على أرجلهم  وأيضا إغراضهم الخاصة والشخصية.
13. إحالة جميع البلاغات التي تصل إلى بوابة الإسكان إلى غرفة العمليات فورا ليشعر المشرف لاتخاذ اللازم نحوها.
14. المحافظة على نظافة الموقع وعدم إساءة استخدام الموجودات بالغرفة.
15. في حالة حمل الطالب لعفش في سيارته أو أغراض ثقيلة يصعب عليه حملها ورغبته بالدخول بالسيارة لتوصيل هذه الأغراض فيجب أتباع الآتي:
أولا:  يقوم الحارس بمعاينة الأغراض بالسيارة للوقوف على حجمها وعما إذا كان يمكن للشخص العادي حملها بنفسه من عدمه وهذه حالة تقديريه متروكة لحارس الأمن حسب ما يتضح له من المعاينة و من اقتناعه بحتمية دخول السيارة للسكن فعليه أن يقوم بعرض الأمر على مشرف السكن الموجود بمكتب الاستعلامات البوابة الرئيسية للاسترشاد برأيه وفي حالة موافقته على ذلك فهناك إجراءات يلتزم حارس الأمن باتخاذها قبل السماح للسيارة بالدخول وهي:
1- تسجيل بطاقة الطالب الجامعية والاحتفاظ بها بالبوابة وإشعاره بالالتزام بالعودة بالسيارة من الداخل وألا ستسحب السيارة أو تحجز.
2- تدوين بيانات الطالب والسيارة وساعة الدخول للسكن ورقم المبنى والغرفة التي سيتم إنزال الأغراض بها بدفتر الأحوال.
3- بعد ذلك يسمح له بالدخول لمدة ثلاثين دقيقة فقط ينزل خلالها أغراضه والعودة ليأخذ بطاقته.
4- في حالة انقضاء الفترة الزمنية المسموح بها للطالب ولم يعد ثانية فيجب على حارس الأمن إبلاغ المشرف الأمن  وبدور يقوم بأشعار إدارة أسكان الطلاب باتخاذ الإجراء ضده مع إثبات ذلك في دفتر الأحوال.
ثانيا:  ضرورة إشراك مشرف أسكان الطلاب المتواجد بمكتب الاستعلامات مع الحراس في معاينة الأغراض بداخل أي سيارة لاحتمال وجود أشياء ممنوعة تكون ضمن الأغراض وهي على سبيل الحصر كالتالي:
1- المواد القابلة للاشتعال أو الانفجار.
2- الأسلحة بأنواعها.
3- المواد الممنوعة أو المحرمة.
4- الأدوات الكهربائية مثل (الثلاجات – التلفزيونات – أجهزة الفيديو).
5- النارجيلة – الشيشة.
16. عند إقامة حفلات نهاية العام أو تلك الخاصة بالنشاطات اللاصفية  مثل النشاط الاجتماعي أو الرياضي الأمر الذي يستدعي دخول سيارات شركات التغذية أو أي سيارات أخرى فيصرح لها بالدخول إذا كانت تحمل تصريحاً مؤقتاً من الإدارة العامة للسلامة والأمن الجامعي أو من إدارة الإسكان والتغذية أو من قبل عمادة شئون الطلاب.
17. في حالة مخالفة أي طالب لتنفيذ هذه التعليمات أو اعتراضه عليها يجب على رجل الأمن يجب على رجل الأمن إبلاغ للمشرف الإداري للسكن أو مشرف الإسكان بغرفة الاستعلامات حتى يمكنه التصرف واتخاذ الإجراء نحو الطالب.
18. على حراس بوابة السكن اتخاذ هذه الإجراءات وتنفيذ التعليمات مع الالتزام التام بالهدوء وضبط النفس وبطرقة مثلى ومهذبة وبأسلوب رقيق بدون غلظة مع التعاون التام مع الطلاب والمسئولين عن الإسكان.
19. منع الطلاب من العبث بهواتف العملة وسوء استخدامها.
20. ملاحظة الأسوار الخارجية لسكن الطلاب ومنع الطلبة من العبث بها أو قص القضبان الحديدية بها كوسيلة للدخول عن طريقها وضبط من يرتكب هذه الأعمال.
21. في حالة ورود تعليمات مباشرة من مدير الإسكان والتغذية بسكن الطلاب أو مساعده أو المشرف المناوب تخالف التعليمات المتبعة ، فيطلب من مدير الإسكان أو مساعده أو المشرف المناوب بالاتصال مباشرة برئيس الفترة المناوب.
22. يسمح للسيارات المصرحة من عمادة شئون الطلاب بالانتظار بجوار صالة الطعام بسكن الطلاب.
23. يسمح للسيارات التي تحمل تصريح طوارئ أو التصاريح الخاصة بدخول للسكن مع تسجيل ذلك في دفتر الأحوال.
24. يمنع دخول النساء إلى داخل سكن الطلاب بأي حال من الأحوال.
واجبات حارس الأمن بسكن الطلاب بوابة رقم (2-3-4-5 )
واجبات العمل بالموقع:
بالإضافة إلي مذكر من واجبات أفراد السلامة والأمن السكن يضاف إليها الواجبات التالية: 
1. في حالة حدوث أي طارئ  مفاجئ أو وقوع حريق فجأة بالموقع أو بالقرب منه فيجب سرعة تدخل أفراد السلامة والأمن متعاونين في محاولة إخماد الحريق وذلك باستعمال طفايات الحريق الموجودة  بالموقع: أما إذا كان حجم الحريق كبراً فيتم الاتصال بالدفاع المدني بالجامعة (955) أو بالرياض    (998) مع إشعار غرفة العمليات بالجامعة (950) والمشرف المناوب وإتباع ما جاء بواجبات أفراد السلامة والأمن عند حدوث حريق والسابق إيضاحها من قبل.
2. عدم السماح بإخراج أي ممتلكات للجامعة من المساكن إلا بموافقة خطية من المشرف المسئول عن المساكن وفي حالة إخراج أي ساكن أي أثاثات أو أدوات من السكن في غير مواعيد الدوام الرسمي.
3. يسمح له بالخروج بعد إثبات كافة بياناته وهويته ونوع الشيء المخرج وسبب إخراجه.
4. على أفراد السلامة والأمن المعينين على البوابات مراعاة عدم البقاء بغرف الحراسة بصورة مستمرة الفترات طويلة بل يجب عليهم التحرك باستمرار أمام منطقة حراسته حتى يكون نشطا وملما بكل الظروف حوله.
5. في حالة حدوث إي مخالفة من احد السكان أو اعتراضه على تنفيذ التعليمات لأي سبب فواجب رجل الأمن الاتصال بالمشرف ليتولى الأمر بمعرفته دون احتكاك مع احد وتقديم تقرير تفصيلي بالموضوع حتى يمكن إخطار إدارة الإسكان لتتولى هي الوضع من جانبها.
6. يسمح  لحاملي تصاريح الطوارئ أو من يحمل تصريحا خاصا بالدخول إلى داخل السكن.
7. تفتيش العفش والعمال الذين يخرجون على أرجلهم من السكن خاصة إغراضهم الخاصة والشخصية.
8. إحالة جميع البلاغات التي تصل إلى بوابة الإسكان إلى غرفة العمليات فورا يشعر المشرف لاتخاذ اللازم نحوها.
9. المحافظة على نظافة الموقع وعدم إساءة استخدام الموجودات بالغرفة0
10. على حراس بوابة السكن اتخاذ هذه الإجراءات وتنفيذ التعليمات مع الالتزام التام بالهدوء وضبط النفس وبطرقة مثلى ومهذبة وبأسلوب رقيق بدون غلظة مع التعاون التام مع الطلاب والمسئولين عن الإسكان.
الدوريات الراجلة بسكن الطلاب

واجبات العمل بالموقع:
بالإضافة إلي مذكر من واجبات أفراد السلامة والأمن السكن يضاف إليها الواجبات التالية: 
1. كل فرد مسئول عن مكان الحراسة المخصص له حسب جدول توزيع الإفراد.

2. المرور المستمر على المنطقة المكلف بحراستها بحيث يشمل مروره جميع العمائر التابعة له وحولها.

3. التأكد من هوية أي شخص يظهر من تصرفاته مايثر الشك والريبة خاصة في أوقات الليل والتأكد من هويته وفي حالة الاشتباه يتم تسليمه إلى مشرف مدير الوحدة أو المشرف.

4. التأكد من سبب وجود عمال الصيانة داخل المنطقة وما إذا كان يحمل معه أمر عمل والأسباب الداعية إلى وجوده.

5. إذا كان لا يحمل أمر عمل يجب تسليمه إلى رئيس الفترة لاتخاذ اللازم نظاما.

6. التأكد من عمال النظافة إثناء دوامهم الرسمي وان كل عامل يعمل في المكان المخصص له مع عدم السماح بوجود أي عامل في غير مواعيد دوامه. 

7. التعامل بمرونة مع الطلاب والزوار والتزام حدود الأدب واللياقة. 

8. عدم اتخاذ أي اجتهادات أو قرارات خارجة عن مسئولياته قبل الرجوع إلى مشرفه المباشر. 

9. المرور على سور السكن في المنطقة المحددة له والتأكد من عدم العبث به أو قطعه.

10. يمنع ركوب السيارة لخاصة ويكون المرور والتجول في منطقته سيرا على الإقدام. 
