واجبات إفراد الأمن بغرفة الأمانات بالمكتبة المركزية مبنى رقم ( 27 ) :

 الواجبات العامــة: 

1. الالتزام بالزى الرسمي.

2. الالتزام بالظهور بالمظهر الحسن والمحافظة على القيافة.
3. المحافظة على العهدة.
4. الحضور في الأوقات المحددة للمناوبة وعدم الانصراف الأبعد حضور البديل.
5. المسئولية التامة فيما يوكل إليهم من أعمال أمام الرئيس المباشر.
6. ضرورة التعامل الحسن منسوبي الجامعة والطلاب والظهور بالمظهر اللائق لرجل السلامة والأمن.
ب – واجبات العمل بالموقع :

1. مسئول مباشرة أمام المشرف. 

2. حفظ الحقائب بعد تفتيش على محتوياتها بوجود صاحبها في غرفة الأمانات  وإعطاء صاحبها رقم لاستلامها عند الخروج من المكتبة. 
3. عدم استلام الحقائب التي تحتوي على أشياء ثمينة.
4.   عدم استلام الأجهزة الشخصية.
5. لأمانات التي يمر عليها أكثر من يوم ترسل إلى إدارة المكتبة وتسلم بسند استلام.
6. التدخل السريع في حالات الطوارئ ومكافحة الحريق ودعم فني السلامة بعملية الإخلاء والإنقاذ والإسعافات.
7. عدم مغادرة موقع الخدمة في نهاية المناوبة إلا بعد وصول المناوبة التالية وقيام أفرادها باستلام الموقع وإثبات الاستلام والتسليم في دفتر الأحوال المخصص لذلك0
8. عدم استعمال الهاتف الموجود بمركز الخدمة إلا في الأعمال الرسمية فقط والتأكد من صلاحيته للاستعمال عند استلام المناوبة.
9. الأمانة في نقل كل ما يصل إلية من معلومات لرؤسائه وعدم الإدلاء بأي معلومات تتعلق بالعمل لأي شخص كان بخلاف رؤساءه بالعمل.
10. عدم تناول الأطعمة والمشروبات أو التدخين بمقر العمل.
11. في حالة حدوث مشاجرة وتكدير للراحة العامة عليه بذل الجهد في تهدئتها وان يكون تصرفه بمهارة وحكمة بالغة وإخطار رئيسه المباشر فوراً والتحفظ على أطراف النزاع.
12. إذا عثر على شيء مفقود يجب أن يسلمه إلى رئيسه المباشر دون العبث بت وليجوز إبقاؤه لديه مع ضرورة إثباته في دفتر الأحوال.
13. التأكد من عدم قيام الطلاب بوضع الحقائب أمام المكتبة.
14. في حالة اكتشافه لشيء غيرعادي ويشكل خطرا على الموقع عليه الاتصال فوراً برئيسه المباشر وإخطار غرفة العمليات (950).        
15. عدم الدخول إلى المكتبة في الحالات التي تكون المكتبة مغلقة إلا في حالات التدخل للطوارئ.
16. عدم تجمع أفراد السلامة والأمن في احد المواقع بالمكتبة. 
17. عدم قراءة الصحف والمجلات داخل المكتبة ومنع خروجها من المكتبة.

