واجبات مدراء والوحدات
والواجبات العامة:
1. المسئوليات العامة وغير المحدودة خلال فترة.
2. يشرف على المشرفين والأفراد.
3. الالتزام بالزى الرسمي.
4. الالتزام بالظهور بالمظهر الحسن والمحافظة على القيافة.
5. المحافظة على العهدة من سيارات وأجهزة لاسلكية وأجهزة هاتفية وخلافه واستخدامها الاستخدام الأمثل.
6. الحضور في الأوقات المحددة للمناوبة وعدم الانصراف الأبعد حضور البديل.
7. المسئولية التامة فيما يوكل إليهم من أعمال إمام مدير المناوب.
8. ضرورة التعامل الحسن مع طلاب ومنسوبي الجامعة والظهور بالمظهر اللائق لرجل السلامة والأمن.
واجبات العمل بالموقع:
1. يتأكد من أن جميع الأفراد موجودون في أماكن عملهم وذلك عن طريق مفاجأتهم، والمرور على المواقع، وأن يتأكد أنهم على معرفة تامة بأحدث المعلومات والأنظمة والإجراءات .
2. الإبلاغ عن الأعطال الطارئة التي تحتاج إلى صيانة بالمباني خلال فترة مناوبته، وتسجيلها في دفتر المناوبة ومن ثم متابعتها .

3. مباشرة الشكاوي والبلاغات وحلها إذا كانت بسيطة وإثباتها في دفتر الأحوال أما بالنسبة لأمور الحوادث المهمة فيتخذ الإجراءات المؤقتة والمحافظة عليها لعدم ضياع معالم الجريمة ثم يتصل فوراً بالمدير المناوب باتخاذ الإجراءات.

4. إثبات البلاغات والإخطارات التي تبلغ له من المشرفين أو الفنيين أو الحراس عن أي حادث يقع في دائرة اختصاصاتهم، وذلك في دفتر الأحوال ثم رفعها إلى إدارته فورًا في التقرير اليومي.

5. استلام المفقودات التي تسلم إليه وتسليمها بدوره إلى المدير المناوب لتسليمها للإدارة العامة للسلامة والأمن الجامعي خطيًا.

6. إبلاغ غرفة العمليات عن وقوع حريق في الحال مع الإسراع  بإبلاغ الدفاع المدن الانتقال فورًا إلى مكان الحريق وإبلاغ المدير المناوب عن طريق غرفة العمليات.

7. استلام وتسليم المناوبة في مواعيدها بدفتر الأحوال وإثبات العهدة الموجودة وذلك تحت توقيع المسلم والمستلم.
8. إثبات خروج المناوبات بدفتر الأحوال حسب اليوميات التي تقدم له من المشرفين وإثبات خارج الدوام للأفراد الذين  يعملون بدل المتغيبين وتوقيع نموذج خارج الدوام لهم.

9. التفتيش على المشرفين والأفراد قبل خروجهم للخدمة والتأكد من حسن هندامهم ونظافتهم.
10. إبلاغ المشرفين بكافة التعميم التي تصدر إليه عن طريق مدير المناوب  ليتول إبلاغها للأفراد كل حسب اختصاصه ومتابعة تنفيذها وإعلانها وذلك فور استلامها.
11. القيام بتنفيذ جميع ما يصدر إليه من رئيسة المباشر.
واجبات مدير وحدة المرور
واجبات العمل بالموقع:
بالإضافة إلي مذكر من واجبات عامة لمدراء الوحدات يضاف إليها الواجبات التالية. 

1. يتأكد من أن جميع الأفراد موجودون في أماكن عملهم بالمواقف  والدوريات المرورية وذلك عن طريق مفاجأتهم، والمرور على المواقع، وأن يتأكد أنهم على معرفة تامة بأحدث المعلومات والأنظمة والإجراءات.
2. استلام المفقودات التي تسلم إليه وتسليمها بدوره إلى المدير المناوب لتسليمها للإدارة العامة للسلامة والأمن الجامعي خطيًا.

3. إبلاغ غرفة العمليات عن وقوع حوادث مرورية في الحال مع الإسراع  بإبلاغ المرور والانتقال فورًا إلى مكان الحادث وإبلاغ المدير المناوب عن طريق غرفة العمليات.
4. تدوين جميع ما وقع خلال مناوبته من حوادث ومخالفات في دفتر الأحوال ورفع تقرير شامل بها ومما يرفع إليه من المشرفين إلى المدير المناوب أو من ينيب عنه.

5. استلام وتسليم المناوبة في مواعيدها بدفتر الأحوال وإثبات العهدة الموجودة وذلك تحت توقيع المسلم والمستلم.

6. التفتيش على المشرفين والأفراد قبل خروجهم للخدمة والتأكد من حسن هندامهم ونظافتهم.

7. إبلاغ المشرفين بكافة التعميم التي تصدر عن مدير المناوبة أو الإدارة العامة للسلامة والأمن الجامعي ليتول إبلاغها للأفراد كل حسب اختصاصه ومتابعة تنفيذها وإعلانها وذلك فور استلامها.
8. القيام بتنفيذ جميع ما يصدر إليه من رئيسة المباشر.
9. مباشرة حوادث المرور التي يكون بها إصابات وإبلاغ الإسعاف الجامعي لنقل المصابين وإشعار غرفة العمليات بإدارة المرور بالرياض لاستلام الحادث.

10. استخدام النماذج المرورية المعتمدة من الإدارة الخاصة بالمخالفات والحوادث المرورية.
واجبات مدراء والوحدات
والواجبات العامة:
1. المسئوليات العامة وغير المحدودة خلال فترة.
2. يشرف على المشرفين والأفراد.
3. الالتزام بالزى الرسمي.
4. الالتزام بالظهور بالمظهر الحسن والمحافظة على القيافة.
5. المحافظة على العهدة من سيارات وأجهزة لاسلكية وأجهزة هاتفية وخلافه واستخدامها الاستخدام الأمثل.
6. الحضور في الأوقات المحددة للمناوبة وعدم الانصراف الأبعد حضور البديل.
7. المسئولية التامة فيما يوكل إليهم من أعمال إمام مدير المناوب.
8. ضرورة التعامل الحسن مع طلاب ومنسوبي الجامعة والظهور بالمظهر اللائق لرجل السلامة والأمن.
واجبات مدراء الوحدات 

واجبات العمل بالموقع:
1. يتأكد من أن جميع الأفراد موجودون في أماكن عملهم وذلك عن طريق مفاجأتهم، والمرور على المواقع، وأن يتأكد أنهم على معرفة تامة بأحدث المعلومات والأنظمة والإجراءات .
2. الإبلاغ عن الأعطال الطارئة التي تحتاج إلى صيانة بالمباني خلال فترة مناوبته، وتسجيلها في دفتر المناوبة ومن ثم متابعتها .
3. مباشرة الشكاوي والبلاغات وحلها إذا كانت بسيطة وإثباتها في دفتر الأحوال أما بالنسبة لأمور الحوادث المهمة فيتخذ الإجراءات المؤقتة والمحافظة عليها لعدم ضياع معالم الجريمة ثم يتصل فوراً بالمدير المناوب باتخاذ الإجراءات.
4. إثبات البلاغات والإخطارات التي تبلغ له من المشرفين أو الفنيين أو الحراس عن أي حادث يقع في دائرة اختصاصاتهم، وذلك في دفتر الأحوال ثم رفعها إلى إدارته فورًا في التقرير اليومي.
5. استلام المفقودات التي تسلم إليه وتسليمها بدوره إلى المدير المناوب لتسليمها للإدارة العامة للسلامة والأمن الجامعي خطيًا.
6. إبلاغ غرفة العمليات عن وقوع حريق في الحال مع الإسراع  بإبلاغ الدفاع المدن الانتقال فورًا إلى مكان الحريق وإبلاغ المدير المناوب عن طريق غرفة العمليات.
7. استلام وتسليم المناوبة في مواعيدها بدفتر الأحوال وإثبات العهدة الموجودة وذلك تحت توقيع المسلم والمستلم.
8. إثبات خروج المناوبات بدفتر الأحوال حسب اليوميات التي تقدم له من المشرفين وإثبات خارج الدوام للأفراد الذين  يعملون بدل المتغيبين وتوقيع نموذج خارج الدوام لهم.
9. التفتيش على المشرفين والأفراد قبل خروجهم للخدمة والتأكد من حسن هندامهم ونظافتهم.
10. إبلاغ المشرفين بكافة التعميم التي تصدر إليه عن طريق مدير المناوب  ليتول إبلاغها للأفراد كل حسب اختصاصه ومتابعة تنفيذها وإعلانها وذلك فور استلامها.
11. القيام بتنفيذ جميع ما يصدر إليه من رئيسة المباشر.
واجبات مدير وحدة المرور
واجبات العمل بالموقع:
     بالإضافة إلي مذكر من واجبات لمدراء الوحدات  يضاف إليها الواجبات التالية. 
1. يتأكد من أن جميع الأفراد موجودون في أماكن عملهم بالمواقف  والدوريات المرورية وذلك عن طريق مفاجأتهم، والمرور على المواقع، وأن يتأكد أنهم على معرفة تامة بأحدث المعلومات والأنظمة والإجراءات.
2. استلام المفقودات التي تسلم إليه وتسليمها بدوره إلى المدير المناوب لتسليمها للإدارة العامة للسلامة والأمن الجامعي خطيًا.
3. إبلاغ غرفة العمليات عن وقوع حوادث مرورية في الحال مع الإسراع  بإبلاغ المرور والانتقال فورًا إلى مكان الحادث وإبلاغ المدير المناوب عن طريق غرفة العمليات.
4. تدوين جميع ما وقع خلال مناوبته من حوادث ومخالفات في دفتر الأحوال ورفع تقرير شامل بها ومما يرفع إليه من المشرفين إلى المدير المناوب أو من ينيب عنه.
5. استلام وتسليم المناوبة في مواعيدها بدفتر الأحوال وإثبات العهدة الموجودة وذلك تحت توقيع المسلم والمستلم.
6. التفتيش على المشرفين والأفراد قبل خروجهم للخدمة والتأكد من حسن هندامهم ونظافتهم.
7. إبلاغ المشرفين بكافة التعميم التي تصدر عن مدير المناوبة أو الإدارة العامة للسلامة والأمن الجامعي ليتول إبلاغها للأفراد كل حسب اختصاصه ومتابعة تنفيذها وإعلانها وذلك فور استلامها.
8. القيام بتنفيذ جميع ما يصدر إليه من رئيسة المباشر.
9. مباشرة حوادث المرور التي يكون بها إصابات وإبلاغ الإسعاف الجامعي لنقل المصابين وإشعار غرفة العمليات بإدارة المرور بالرياض لاستلام الحادث.
10. استخدام النماذج المرورية المعتمدة من الإدارة الخاصة بالمخالفات والحوادث المرورية.
